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S.Indričeva

01.02.2007.
Informācijas centra 
iekšējās kārtības noteikumi

1. Vispārīgie noteikumi
Šie noteikumi nosaka kārtību, kādā apmeklētāji (lietotāji) izmanto informācijas centra (IC) materiāli tehnisko aprīkojumu. Pirms darba uzsākšanas IC apmeklētājam (lietotājam) jāiepazīstas ar šiem noteikumiem. Informācijas centra materiāli tehniskā aprīkojuma izmantošana apliecina lietotāja piekrišanu šiem noteikumiem.
Informācijas centra izmantošanas noteikumu izmaiņas un papildinājumus ierosina tā darbinieks un apstiprina pagasta padome. 

2. Lietotāja tiesības

2.1.  Izmantot IC esošo literatūru uz vietas vai, saskaņojot ar IC darbinieku, ņemt to uz mājām – preses izdevumus ne ilgāk kā uz 2 nedēļām, uzziņu literatūru (enciklopēdijas, vārdnīcas, rokasgrāmatas) par Jaungulbenes pagasta padomes noteikto maksu (0,24 Ls diennaktī) uz laiku pēc vienošanās;
2.2.  Izmantot IC pieejamos maksas pakalpojumus;
2.3.  Kopēt no interneta failus tikai uz jaunām, formatētām disketēm vai uz citiem datu nesējiem, kas pirms lietošanas pārbaudīti pret vīrusiem;
2.4.  Neskaidrus jautājumus risināt ar IC darbinieka palīdzību.
3. Lietotāja pienākumi 
3.1.  Uzturoties informācijas centrā, jāievēro vispārpieņemtie ētikas principi.
3.2.  Jāizturas ar saudzību pret IC aprīkojumu, aizliegts bojāt tehniku un citu IC esošo inventāru, aizskart ar pirkstiem monitoru ekrānus;
3.3.  Jāizturas ar saudzību pret IC grāmatām un preses izdevumiem, aizliegts veikt ierakstus, plēst lapas un citādi tos bojāt;
3.4.  Pirms datora izmantošanas jāpiesakās pie IC darbinieka un jānorāda datora izmantošanas veids (internets - informācijas meklēšanai vai izklaidei, vai Microsoft Office programmas);
3.5.  Viens lietotājs datoru izklaidei (čats, www.draugiem.lv u.tml.) drīkst izmantot ne vairāk kā 20 minūtes, ja uz datora lietošanu gaida citi IC apmeklētāji;
3.6. Ja visi IC datori ir aizņemti, bet apmeklētājam dators nepieciešams informācijas meklēšanai, lietotājam, kurš datoru izmanto izklaidei, pēc IC vadītāja lūguma vieta pie datora jāatbrīvo nekavējoties ( dators vispirms jāatbrīvo tam lietotājam, kurš to izklaidei izmanto visilgāk, bet ja izmantošanas laiks ir vienāds, tad sākot no pirmā datora uz ceturto);
3.7. Informācijas centra datorus aizliegts izmantot jebkāda veida datorspēļu spēlēšanai;
3.8.  Lietotājam jābūt vismaz minimālām priekšzināšanām darbā ar datoru;
3.9.  Lietotājam jāseko datora darbībai un nekavējoties jāziņo IC darbiniekam par pēkšņām izmaiņām datora darba režīmā – bojājumiem datorā (trokšņi, dūmi, nodziest monitora ekrāns) vai datorprogrammās, nesaprotamu logu parādīšanos uz ekrāna u.c.;
3.10.  Aizliegts lietotājam pašam ieslēgt vai izslēgt datoru, pieslēgt vai atslēgt kādu datoriekārtu, aiztikt elektriskos vadus un to savienojumus (kontaktdakšas, kontaktligzdas, datoru daļu savienojošos vadus u.c.);
3.11.  Informācijas centrā nedrīkst apmeklēt Internet adreses, kas satur erotiska, pornogrāfiska rakstura informāciju;
3.12.  Pie datora vienlaicīgi drīkst atrasties ne vairāk kā 3 lietotāji;
3.13.  Uzturoties IC telpā, jāievēro klusums, lai netraucētu citiem IC lietotājiem un darbiniekam;
3.14.  Printēšanas un kopēšanas darbus var veikt tikai piesakoties pie IC darbinieka;
3.15. Informācijas centrā kategoriski aizliegts: 
· uzstādīt savas programmas un izdarīt izmaiņas datora konfigurācijā, t.i., papildināt (kopējot, instalējot vai kā citādi) datora programmatūru,
· likvidēt (izdzēšot, atinstalējot vai kā citādi) esošo programmatūru,
· neatļauti kopēt un pārvietot programmnodrošinājumu, 

· bez atļaujas izmantot vai bojāt citu lietotāju failus, 

· atrasties pie datora virsdrēbēs, mitrās drēbēs un ar netīrām vai mitrām rokām,
· drūzmēties un grūstīties ap datoru, ar savu rīcību traucēt citiem datorlietotājiem,
· lietot pārtikas produktus,
· novietot virsdrēbes un somas uz galdiem;
3.16. Beidzot darbu uz datora, lietotājam jāaizver visas lietotās programmas, jāsakārto darba vieta un jāpiesakās pie IC darbinieka. 

4. Citi noteikumi
4.1. Lietotājiem pilnā mērā (ieskaitot bojājumu novēršanas darbu apmaksu) jāsedz zaudējumi, kas radušies viņa darbības vai bezdarbības rezultātā, lietojot IC aprīkojumu; 

4.2. Visi uz mājām izsniegtie materiāli jāatdod IC atpakaļ bez nokavēšanās un tādā pašā stāvoklī, kādā tie tika saņemti. Par kavētajām dienām jāmaksā soda nauda – par laikā neatdotu uzziņu literatūru 1 Ls par katru nokavēto dienu, par laikā neatdotu preses izdevumu Ls 0,50 par katru nokavēto dienu. Kamēr nav nokārtotas saistības par iepriekš ņemto literatūru, jauni izdevumi uz mājām netiek izsniegti.
4.3. Par nozaudētiem vai sabojātiem izdevumiem lietotājs ir materiāli atbildīgs un sedz to vērtību trīskāršā apjomā vai atnes vietā tādu pašu vai līdzvērtīgu izdevumu;
4.4. Lietotāji, kuri neievēro IC izmantošanas noteikumus, zaudē tiesības izmantot IC pakalpojumus no divām nedēļām līdz sešiem mēnešiem, atkarībā no nodarītā pārkāpuma veida;

4.5. Savā darbā stingri ievērot darba drošības, elektrodrošības un ugunsdrošības noteikumus, kā arī šos iekšējās kārtības noteikumus.
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